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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de seguimiento al proceso de matrículas a la I.E. Paz y Esperanza. 

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 23 de febrero 
de 2024 

HORA INICIO: 
9:30 

HORA FIN: 
10:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro 
Industrial y de Desarrollo Empresarial 
Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Informe del proceso de matrículas en la I.E. Paz y Esperanza 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Dar a conocer el estado del proceso de matrículas en la I.E. Paz y Esperanza 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. El día 17 de febrero se realizó la primera reunión de seguimiento a la Institución 
Educativa Paz y Esperanza con las instructoras Claudia Sanabria, Alejandra Rubiano 
y Mayerly Romero, donde se acordó desarrollar la sensibilización el día 20 de febrero 
a los estudiantes de grado décimo para los programas: Recursos Humanos y 
Asistencia Administrativa. 
 
En la sensibilización se contó con el apoyo de la instructora del programa de 
Recursos Humanos Claudia Cristina Sanabria, y del programa de Asistencia 
Administrativa la instructora Ángela Mayerly Romero Santos, donde se recibió un 
documento por subsanar; se acuerda con la coordinación de la institución que el día 
lunes 24 de febrero la instructora Mayerly Romero se acercará a las 10:00 para 
recepción de documentación y apoyo para el proceso de matrículas a los 
estudiantes, teniendo en cuenta que ellos el día viernes 23 estarían en actividades 
fuera de la institución. 

CONCLUSIONES 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Recepción de 
documentos 

24 de febrero 
de 

2025 

Ángela Mayerly 
Romero Santos 

 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓ 
N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Ángela 
Mayerly 
Romero 
Santos 

CIDE 
ARTICULACIÓN 
CON LA MEDIA 

   
 

 

Claudia Cristina 
Sanabria 

CIDE Articulación 
con la media 

SI  
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ANEXOS 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 


